
 
MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI 

Kurum Risk Ta anlı 
Ödenek Girişi 

   

BİLGİLENDİRME TOPLANTISI 



MEBBİS OKUL/KURUM ŞİFRESİ İLE GİRİŞ YAPINIZ. 



İŞYERİ SAĞLIK VE GÜVENLİK MODÜLÜNE GİRİŞ YAPINIZ 
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KURUM BİLGİLERİNİZİN DOĞRULUĞUNU KONTROL EDİNİZ 
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KURUM ACİL DURUM İŞLEMLERİ  
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ACİL DURUM EKİPLERİNİZİ GÜNCEL TUTUNUZ 
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ACİL DURUMLAR 
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TATBİKAT RAPORLARINIZI İŞLEMEYİ UNUTMAYINIZ. 
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ACİL DURUM TAHLİYE PLANLARINIZIN KROKİLERİNİN 
SİSTEME YÜKLENMİŞ OLDUĞUNDAN EMİN OLUNUZ. 
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RİSK DEĞERLENDİRMENİZDE GÜNCELLEME YAPACAĞINIZ  MADDEYİ 
SOLDAKİ KIRMIZI DOSYA ÜZERİNE GELİP TIKLAYINIZ. 

 

11 



 
Okul/Kurumlar KAYDET 
işle i de  so ra sade e; 
• Olasılık 
• Şiddet 
• Önlem 
• Sorumlular 
• Termin Süresi 
Değişiklikleri yapa ilirler. 
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OLASILIK 

Gözle lediği iz Tehlike i  Gerçekleş e Sıklığı ı 
İfade Eder. de  e Kadar Değer Verile ilir. 
 

1- ÇOK DÜŞÜK BİRKAÇ YILDA BİR  

2- DÜŞÜK YILDA BİR KEZ  

3- ORTA YILDA BİRKAÇ KEZ  

4- YÜKSEK AYDA BİR  

5- ÇOK YÜKSEK HAFTADA BİR, HERGÜN  
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ŞİDDET 
Gözle lediği iz Olayı  Gerçekleş esi Duru u da Oluşa ak 
Zararı  Veya Yarala a ı  Büyüklüğü ü İfade Eder.  

de  e Kadar Değer Verile ilir. 
 

1-ÇOK HAFİF YARALANMASIZ, DÜŞÜK MADDİ KAYIP  

2-HAFİF YARALANMASIZ, YÜKSEK MALİ KAYIP  

3-ORTA HAFİF YARALANMA  

4-CİDDİ CİDDİ YARALANMA VE YA UZUV KAYBI  

5-ÇOK CİDDİ ÖLÜM  
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ŞİDDET; Olayı  gerçekleş esi duru u da ortaya çıka ile ek yarala a ı  
ölçüsü olduğu içi ; risk ile ilgili düzelt e faaliyetleri yapıldıkta  so ra şiddet 
değeri değiştiril ez. Olasılık değeri değiştirilerek skor aşağı çekilir. 
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RİSK SEVİYELERİ NEYİ İFADE EDER? 

KIRMIZI RİSK SEVİYESİ: YÜKSEK RİSK 

 ACİL MÜDAHALE EDİLMESİ GEREKEN DURUMLAR 

MAVİ RİSK SEVİYESİ: ORTA RİSK SEVİYESİ 
YEŞİL RİSK SEVİYESİ: DÜŞÜK, KABUL EDİLEBİLİR 
RİSK SEVİYESİDİR. 
 

HEDEF: YOK EDEMEDİĞİMİZ RİSKLERİ ÇEŞİTLİ ÖNLEMLERLE 
KABUL EDİLEBİLİR RİSK SEVİYESİNE ÇEKMEKTİR. 
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KABUL EDİLEBİLİR RİSK SEVİYESİ DEĞERLERİ: , , , , ,  
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ORTA RİSK SEVİYESİ DEĞERLERİ: , , ,  
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YÜKSEK RİSK SEVİYESİ DEĞERLERİ: , , ,  

Öde ek girişi yapa il ek içi  Risk Pua ı 15 ol alıdır. 
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GİRİŞ YAPMIŞ OLDUĞUNUZ RİSKLERİNİZİ  
TEK TEK KONTROL EDİNİZ. 

TEHLİKE: İŞYERİNDE VAR OLAN YA DA DIŞARIDAN 
GELEBİLECEK, ÇALIŞANI VE İŞYERİNİ ETKİLEYEBİLECEK ZARAR 
HASAR VERME POTANSİYELİNİ İFADE EDER. 

RİSK: MEVCUT TEHLİKEDEN KAYNAKLANACAK 
SONUCUN YARALANMA, MADDİ KAYIP  MEYDANA GELME 
İHTİMALİDİR. 
RİSK ANALİZİNİZ OKUL/KURUMUNUZDA BULUNAN HER 
BÖLÜMDE YER ALAN TEHLİKELERİ ÖNGÖREBİLMELİDİR. 
*Pansiyon *Spor Salonu *Bahçe *Oyun Parkı *Laboratuar 

*Çay O ağı *Derslik *Atölye  v.b. 
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HATALI EKSİK GİRİŞLER (ÖRNEK) 
Sıra 
No 

Barkod No 
Kontrol 
Edilen 
Birim 

Tehlike 
Tehlike 

Unsurları Etkilenen Kişiler Riskler 
Der. 

Olasılık 
Der.   

Şiddet 
Der.Pu

anı Mevzuat Sorumlular 
Termin 
Süresi 

Revizyon 
Adeti 
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HATALI EKSİK GİRİŞLER (ÖRNEK) 
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Sıra 
No 

Barkod No 
Kontrol 
Edilen 
Birim 

Tehlike 
Tehlike 

Unsurları Etkilenen Kişiler Riskler 
Der. 

Olasılık 
Der.   

Şiddet 
Der.Pu

anı Mevzuat Sorumlular 
Termin 
Süresi 

Revizyon 
Adeti 
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Sıra 
No 

Barkod No 
Kontrol 
Edilen 
Birim 

Tehlike 
Tehlike 

Unsurları Etkilenen Kişiler Riskler 
Der. 

Olasılık 
Der.   

Şiddet 
Der. 

Puanı Mevzuat Sorumlular 
Termin 
Süresi 

Revizyon Adeti 
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MEVCUT RİSKLERİN KONTROL EDİLMESİ VE 
TERMİN SÜRELERİNİN GÜNCELLENMESİ 
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RİSK DEĞERLENDİRMESİNDE HER GİRDİĞİNİZ RİSKE BİR BARKOD NUMARASI 
VERİLMEKTEDİR. YAPTIĞINIZ DEĞİŞİKLİKLER BU BARKOD NUMARALARINA BAĞLI 
REVİZYONLAR OLARAK KAYDEDİLMEKTEDİR. ÖDENEKLER DE YİNE BU BARKOD 
NUMARALARI İÇİN İSTENECEKTİR. 
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REVİZYON YAPACAĞINIZ MADDENİN YANINDAKİ KIRMIZI 
DOSYAYA TIKLAYARAK İLGİLİ RİSK SAYFASINA GİRİNİZ. 
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ÖRNEĞİN;TERMİN SÜREMİZİ GÜNCELLEYELİM TERMİN SÜRESİ 
ÜZERİNE TIKLADIĞIMIZDA AÇILAN EKRANDA,  

O İŞİ TAMAMLAYABİLECEĞİMİZ MAKUL SÜREYE GÖRE 
GÜNCELLEMEYİ YAPIP KAYDEDİNİZ. 

29 



30 



RİSK ANALİZİNİZİ TEKRAR GÖRÜNTÜLEDİĞİNİZDE  NUMARALI 
RİSKİN SOL TARAFINDAKİ DOSYAYA TIKLADIĞINIZDA RİSKİN 

DEĞİŞMEDEN GELDİĞİNİ GÖZLEMLERSİNİZ. 
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EKRANDA DEĞİŞİKLİK GÖRÜLMEYECEKTİR.  

TERMİN SÜRESİ YİNE  GÖRÜLMEKTEDİR. 
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DEĞİŞİKLİĞİ GÖRÜNTÜLEMEK İÇİN SAĞ TARAFTAKİ 
REVİZYON DOSYASINI TIKLAYINIZ 
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GELEN EKRANIN ALTINDA REVİZYONLAR KISMINDA YAPTIĞINIZ              
        DEĞİŞİKLİK GÖRÜNECEKTİR. 
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RİSK DEĞERLENDİRMEYE GİRDİĞİMİZ, DÜZELTME 
FAALİYETLERİNİ YAPARAK TAMAMLADİĞİMİZ RİSK         
GİRİŞLERİ İÇİN NE YAPMALIYIZ? 

• Ör eği ; Sı ıfta ulu a  dolap içi  devril e 
Riski ö görül üş, termin süresi ve önlemler 
risk a alizi i  . Maddesi e giril iş olsu . 

• Dolap ile ilgili duvara sa itle e işle i yapıldı 
ve ahsi geçe  risk ortada  kalktı ise;  
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7. MADDE  İLE İLGİLİ İŞLEMLER TAMAMLANSA DA RİSK BARKODU 
TAMAMEN SİLİNEMEZ.  
  
BU DURUMDA: 
• İLGİLİ RİSK EKRANINA GİRİŞ YAPILIR. 

 
• ÖNCEKİ RİSK SKORU OLASILIK:  X ŞİDDET:  =  ORTA RİSK  OLSUN. 

 
• DÜZELTME FAALİYETİ YAPILIP DOLABIN DEVRİLME RİSKİ ORTADAN KALDIRILDIKTAN SONRA, 

OLAYIN GERÇEKLEŞMESİ HALİNDE ORTAYA ÇIKACAK YARALANMA DURUMU 
DEĞİŞMEYECEĞİNDEN ŞİDDET DEĞERİ DEĞİŞTİRİLMEZ.  

        
       OLAYIN SIKLIĞINI İFADE EDEN OLASILIK DEĞERİ DÜŞÜRÜLÜR.BUNA GÖRE; 
 
• OLASILIK:1 X ŞİDDET:  = 6 KABUL EDİLEBİLİR RİSK  OTOMATİK OLARAK EKRANA GELECEKTİR. 

 
• ÖNLEM KISMINA DÜZELTME OLARAK NELER YAPILDIĞI YAZILIR 
 
• 7. MADDEDEKİ TERMİN SÜRESİ GÜNCELLENMEZ. VE İŞLEM KAYDEDİLİR. 

 
 

• DÜZELTMELERİ YAPIP KAYDETTİĞİNİZDE, AYNI NUMARALI RİSKE TEKRAR GİRDİĞİNİZDE EKRANIN 
ESKİ ŞEKLİ İLE GELDİĞİNİ GÖZLEMLERSİNİZ. ÇÜNKÜ TÜM DÜZELTMELERİNİZ REVİZYON ŞEKLİNDE 
KAYDEDİLİR. REVİZYONLARI GÖRÜNTÜLEMEK İÇİN; 
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DEĞİŞİKLİĞİ GÖRÜNTÜLEMEK İÇİN SAĞ TARAFTAKİ 
REVİZYON DOSYASINI TIKLAYINIZ 
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DÜZENLEYİCİ ÖNLEYİCİ FAALİYET TUTANAĞI 

DÜZENLEYİCİ FAALİYETLER; 
------BARKOD NO LU RİSK İLE İLGİLİ 
------FAALİYETLERİ 
------TARİHLERİNDE YAPILARAK RİSK, KABUL EDİLEBİLİR 
SEVİYEYE ÇEKİLMİŞTİR. 
 

ŞEKLİNDE TUTANAK ALTINA ALINIR VE İSG DOSYASINDA 
SAKLANIR. 
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SONUÇ OLARAK ÖNCELİKLE MEVCUT 
GİRİŞLERİNİZİN OLASILIK VE TERMİN SÜRELERİNİ 

REVİZE ETTİKTEN SONRA; 
 

RİSK DEĞERLENDİRME EKİBİ İLE 
OKUL/KURUMUNUZUN TÜM BİRİMLERİNİ 

GÖZDEN GEÇİREREK RİSK ANALİZİNİZİ 
DETAYLANDIRINIZ. 
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REVİZYONLARI TAMAMLADIKTAN SONRA 
YENİ RİSKLERİ GİRMEK İÇİN YENİ KISMINI TIKLAYARAK 

GİRİŞLERİNİZİ YAPIP KAYDEDİNİZ. 
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KONTROL EDİLEN BİRİMDEN, BİRİMİNİZİ SEÇİNİZ. 
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KONTROL EDİLEN HER BİRİM İÇİN, OLUŞABİLECEK TEHLİKELER 
EKRANI AÇILACAKTIR. GÖRÜLDÜĞÜ GİBİ HER KONTROL BİRİMİ 

İÇİN BİR ÇOK TEHLİKE UNSURU BULUNMAKTADIR. 
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MEVZUAT EKRANINDAN RİSKİNİZE VE ÖNLEMİNİZE UYGUN 
MEVZUATI SEÇİNİZ.  

Sorumlular ve termin süresini girip riskinizi kaydediniz. 
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HATALI GİRİŞLERDE, İLÇE İSGB TARAFINDAN 
TEHLİKE UNSURLARI, ETKİLENEN KİŞİLER, 
KARŞILAŞILABİLECEK RİSKLER, OLASILIK, 
ŞİDDET,ÖNLEM, MEVZUAT, SORUMLULAR 
TERMİN SÜRESİ BÖLÜMLERİNDE DÜZELTME 
YAPILABİLMEKTEDİR.  BU BÖLÜMLERDEN 
MÜDAHALE EDEMEDİĞİNİZ VE DEĞİŞİKLİK 
YAPMAK İSTEDİĞİNİZ BÖLÜMLER İLE İLGİLİ 
OLARAK İLÇE İSGB’LERE YAZI İLE DÜZELTME 
İSTEĞİ GÖNDERİLMELİDİR. 
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İŞ KAZALARI GELİYORUM  DER 

BU NEDENLE RAMAKKALA OLAY KAYITLARININ 
TUTULMASI ÇOK ÖNEMLİDİR. 
 OKUL/KURUM PERSONELİ İLE YAPILAN 
TOPLANTILARDA RAMAK KALA OLAYLARININ 
İŞVERENE, İSG KURULUNA PERSONEL SAYISI  VE 
ÜSTÜ OLANLARDA KURULMASI ZORUNLUDUR.) 
BİLDİRİLMESİNİN ÖNEMİ PERSONELE 
BENİMSETİLMELİDİR.  
Ramakkala olay kayıtları ızı ramakkala for ları a 
işleyerek İSG dosya ızda saklayı ız.  ayda ir u 
kayıtlar İl/İlçe MEM tarafı da  iste e ektir. 
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İŞ KAZALARI 

OKUL/KURUMLARINIZDA GÖREV YAPMAKTA 
OLAN TYP- İŞKUR ÇALIŞANLARININ İŞYERİNDE 
YAŞADIĞI KAZALARDA İŞVERENİN  GÜN İÇİNDE 
SGK YA BİLDİRİM YAPMA ZORUNLULUĞU 
NEDENİYLE, BU TÜR KAZALARIN İVEDİLİKLE İLÇE 
MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE BİLDİRİLMESİ 
GEREKMEKTEDİR. 
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ÖDENEK TALEBİ İÇİN 

.RİSK SKORUNUN  VE ÜZERİ OLMASI 

. TERMİN SÜRESİNİN GÜNCEL OLMASI 
GEREKMEKTEDİR. 
TERMİN SÜRESİ GEÇMİŞ YA DA RİSK SKORU  TEN 
DÜŞÜK OLAN RİSKLER İÇİN ÖDENEK TALEBİ 
YAPILAMAYACAKTIR. 

ÖDENEKLERDE CAN VE MAL KAYBINA YOL AÇACAK 
AKSAKLIKLARA ÖNCELİK VERİLECEĞİNİN GÖZ 
ÖNÜNDE BULUNDURULMASI ÖNEMLİDİR.  
 

GENELGE     2018/7 
 

BU NEDENLE ÖDENEK ALMAK İÇİN RİSK ANALİZİNİZDEKİ TÜM RİSKLERİ  VE ÜSTÜ 
SKORLARA ÇIKARMAYINIZ. 
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• DAHA ÖNCE DE BELİRTİLDİĞİ GİBİ; GİRİLEN HER RİSKE 
BİR BARKOD NUMARASI VERİLMEKTEDİR.  

• HER BARKODDA YAPILAN GÜNCELLEMELER 
REVİZYON OLARAK KAYIT ALTINDA TUTULMAKTADIR. 

• RİSK ANALİZLERİ İLÇE-İL VE BAKANLIK MERKEZ 
İSGB LER TARAFINDAN GÖRÜLEBİLMEKTEDİR.  

• ÖDENEKLER DE BU BARKOD NUMARALARINA 
GÖNDERİLECEKTİR. 

BU NEDENLE RİSK ANALİZLERİNİN CİDDİYETLE VE 
GERÇEĞİ YANSITACAK ŞEKİLDE  YAPILMASI ÖNEMLİDİR 

50 



    UNUTULMAMALIDIR Kİ… 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ISG MALİ İHTİYAÇLARI 
 
Bakanlığımız merkez ve taşra teşkilatı birimlerinde, 6331 sayılı 
İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu hükümleri doğrultusunda İş 
Sağlığı ve Güvenliği Risk Değerlendirmesi Yönetmeliği 
gereğince "Risk Değerlendirme Ekipleri" tarafından 
işveren/işveren vekillerinin koordinasyonunda riskler 
değerlendirilerek, MEBBİS İSGB modülüne veri girişleri 
yapılmakta olup, girilen risklerin giderilmesi için mali kaynak 
ihtiyaçları ortaya çıkmaktadır. 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Risk ve tehlike yönetimine bağlı mali ihtiyaçların; ciddi ve 
yakın tehlike arz etmesi durumları dikkate alınarak 
karşılanabilmesi amacıyla, MEBBİS İSGB modülü “Kurum Risk 
Tabanlı Ödenek Girişi” ekranı veri girişine açılmıştır.  
  
 MEBBİS İSGB modülünde, risk değerlendirmesine bağlı 
olarak ortaya çıkan ödenek taleplerinin karşılanabilmesi için 
yapılacak iş ve işlemler; 23.02.2018 tarihinde yayımlanan 2018/7 
sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Mali İhtiyaçların Yönetimi 
Genelgesi ‘nde belirtilmektedir. 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2018/7 Sayılı Genelge doğrultusunda; 
 
• Okul/kurumlar tarafından risklerin giderilmesi için ön görülen termin 

süresi ile risk skorlarının; tehlikeli ve çok tehlikeli (15 ve üstü) 
olması durumunda riske bağlı ödenek talebi yapılması mümkün 
olacağından kayıtların ve risk sorumlu kişilerinin güncel tutulması, 
 

• Tehlike ve riskler sisteme girilirken,  ileride telafisi mümkün 
olmayan hususlarla karşılaşılmaması ve kamu zararı 
oluşturulmaması için gerekli hassasiyetin gösterilmesi, 
 

• İşveren/işveren vekili tarafından, okul/kurumdaki risklerden kaynaklı 
mali ihtiyaçların  belirlenmesinde, ekonomik kodlara uygun ödenek 
taleplerinin yapılması,  
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• İşveren/işveren vekili tarafından, talep edilen ödeneğin maliyet 
analizinin piyasa fiyat araştırmasına göre belirlenmesi, en 
ekonomik biçimde çözümleme yapılması, herhangi bir kamu 
zararı oluşturmaması, mer'i mevzuat hükümlerine uygun, can 
ve mal kayıplarının önlenmesini sağlayacak şekilde ödenek 
ihtiyacı verilerinin sisteme girilmesi, 
 

• İşveren/işveren vekillerince yıl içinde girilmiş ödenek ihtiyacı 
verilerinin takip edilmesi, ciddi ve yakın bir tehlike 
durumunda, İlçe İSG Büro Yöneticisine bildirim yapılması, 
ciddi ve yakın bir tehlike arz eden kısım yada bölümde işin 
durdurulması gerekiyorsa gerekli tedbirlerin aksatılmadan 
alınması için İl/İlçe Milli Eğitim Müdürüne bildirimde 
bulunulması, 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Kurum risk tabanlı ödenek ilk onay/red işlemlerinin  İlçe İSG 

Büro Yöneticileri tarafından yapılması, 
 

• İlk onay/red işlemi yapılırken, İSG açısından; inceleme, analiz 
etme, risk şiddet ve frekans değeri dikkate alınarak, gerekirse 
tehlikeli durumların yerinde teknik uzmanlarca incelemesi 
sonucunda düzenlenen rapora göre karar verilmesi, 
 

• Kurum risk tabanlı ödenek ikinci onay/red işlemlerinin  İl 
İSGB Koordinatörleri  tarafından yapılması, 
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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI  
Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• İkinci onay/red işlemi yapılırken, İlçe İSG Büro 
Yöneticilerinin onay işlemlerinin doğruluğunu teyit edecek 
şekilde, muhtemel harcamanın sınıflandırmasında kullanılan 
ekonomik kodların uygunluğu ile ödenek miktarının 
ihtiyacın karşılanmasında piyasa koşullarının uygunluğu 
kontrol edilerek, gerekli  hassasiyeti sağlayacak şekilde karar 
verilmesi,  
 

• Bakanlığımız Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı 
okullarının  ödenek ihtiyacı taleplerine ait ikinci onay 
işlemini müteakip, İl Milli Eğitim Müdürlüğü Destek 
Hizmetleri Şube yetkilisince, İl MEBBİS yöneticisi tarafından 
tanımlanan ISGODPlakaKodu kullanıcı adı ile sisteme giriş 
yapılarak son onay/red işlemlerinin yapılması, 
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• 06.7 GAYRİMENKUL BÜYÜK ONARIM GİDERLERİ 
ekonomik kodundan riske bağlı talep edilen ödenek 
talepleri; İl İSGB Koordinatörünün onayını müteakip, İl 
MEM İnşaat ve Emlak Şube yetkilisince, İl MEBBİS 
yöneticisi tarafından tanımlanan bir kullanıcı adı ile sisteme 
giriş yapılarak son onay/red işlemlerinin yapılması, 
 

• Bakanlığımız merkez teşkilatında ödenek gönderiminde; Genel 
Müdürlüklerin/Başkanlıkların bütçe ve mali kaynakları 
hakkında görevli Daire Başkanlıklarında yetkilendirilmiş, 
süreç takip sorumluluğuna sahip uzman tarafından son 
onay/red işlemlerinin yapılması, 

 
     gerekmektedir. 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

Okul/Kurum 

• Termin süresi ile risk skorları; risk sorumlu 
kişileri güncel tutulacak. 

• Riske bağlı talep edilen ödeneğin maliyet 
analizinin piyasa fiyat araştırmasına göre 
belirlenecek. 

• Ekonomik kodlara uygun ödenek talepleri 
yapılacak. 

• Telafisi mümkün olmayan hususlarla 
karşılaşılmaması ve kamu zararı 
oluşturulmayacak. 

• Yıl içinde girilmiş ödenek ihtiyacı verileri takip 
edilecek, ciddi ve yakın bir tehlike durumunda, 
İlçe İSG Büro Yöneticisine bildirim yapılacak. 
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Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

 
 

Okul/Kurum İlçe MEM 

SİSTEME KAYIT 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

 
 

İlçe MEM 

• İlk onay/red işlemleri  İlçe İSG Büro 
Yöneticileri tarafından yapılacak. 

• İSG açısından; inceleme, analiz etme, risk şiddet 
ve frekans değeri dikkate alınarak onay/red 
işlemleri yapılacak. 

• Gerekirse tehlikeli durumların yerinde teknik 
uzmanlarca incelenerek düzenlenen rapora 
göre onay/red işlemleri yapılacak. 
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Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

 

Okul/Kurum İlçe MEM 

SİSTEME KAYIT 

İl MEM 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

• İkinci onay/red işlemleri  İl İSGB 
Koordinatörleri  tarafından yapılacak. 

• Ekonomik kodların uygunluğu ile ödenek 
miktarının ihtiyacın karşılanmasında piyasa 
koşullarının uygunluğu kontrol edilecek.  

• Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı 
okullarının talepleri; İl İSGB Koordinatörünün 
onayını müteakip, İl MEM Destek Hizmetleri 
Şube yetkilisince son onay/red işlemi yapılacak. 

• Okullar tarafından 06.7 GAYRİMENKUL 
BÜYÜK ONARIM GİDERLERİ ekonomik 
kodundan riske bağlı talep edilen ödenek 
talepleri; İl İSGB Koordinatörünün onayını 
müteakip, İl MEM İnşaat ve Emlak Şube 
yetkilisince son onay/red işlemi yapılacak. 

İl MEM 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

 
 

Okul/Kurum İlçe MEM 

SİSTEME KAYIT 

İl MEM MEB İlgili Genel Müdürlük 

2. ONAY 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay 
Süreci 

 

• Bakanlığımız ilgili Genel Müdürlüklerin bütçe ve 
mali kaynakları hakkında görevli Daire 
Başkanlıklarında yetkilendirilmiş, bir uzman 
tarafından son onay/red işlemleri yapılacak.  

MEB İlgili Genel 
Müdürlük 
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Son Onay/Red İşlemi Yapılırken Dikkat Edilecek Hususlar 
 
 
 
• Bakanlığımız merkez teşkilatı birimlerine bağlı okul/kurumlar 

ile Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı okulların, ödenek 
ihtiyacının ´´h´´ ve ´´ı´´ maddelerindeki esaslara göre son 
onay/red işlemi yapılırken;  
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1) Can ve mal güvenliği hususları, ileride telafisi mümkün olmayan 
durumlar ile idari ve hukuki süreçlerle karşılaşılmaması için ivedilikle 
değerlendirme yapılması, 
2) Ödenek talebine ilişkin sistemdeki veriler değerlendirirken, üst 
amirlerle paylaşılarak karar verilmesi gereken hususlara dikkat 
edilmesi, 
3) Red işlemi yapılırken, sistemde açıklama kısmına mutlaka red 
gerekçesinin yazılması, 
4) Onay İşlemi yapılırken, gönderilecek ödeneğe ait evrak kayıt tarih ve 
sayısının yazılması, 
5) Uygun olmayan ödenek kalemi ve görev alanı dışında sehven gelen 
taleplerin ivedilikle red edilmesi, 
6) Talep edilen ödenek ihtiyaç miktarlarının karşılanabilir düzeyde 
olmasına ve piyasa şartlarına uygunluğuna dikkat edilmesi, 
gerekmektedir. 
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Bakanlık Son Onay İşleminden Sonra Ödenek Gönderme 
Süreci 

Saymanlık 

Saymanlık 

Saymanlık 

Saymanlık Saymanlık 
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Risklerle İlgili İyileştirme Çalışmaları Yapıldıktan Sonra 
Dikkat Edilecek Hususlar 

 
• İlçe İSG Büro Yöneticileri ve İl İSGB Koordinatörlerince; 

ödenek gönderilen risklerin ortadan kaldırıldığına veya 
risk skorunun kabul edilebilir seviyeye indirgendiğine dair 
araştırma ve saha gözetimlerinin yapılması, risk 
değerlendirme revizyon işleminin gerçekleştirilmesi, 
 

• Mali yıl sonunda, bütün onay/red yetkililerince, 
gönderilen/gönderilemeyen ödenek miktarlarına ait icmal 
listesinin sistem üzerinden oluşturularak onaylı suretlerinin  
muhafaza edilmesi, 
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MEBBİS İşyeri Sağlık ve Güvenlik Modülü’ne Giriş 
 
• Okul/kurumlar risk tabanlı ödenek talebinde bulunmak için 

Okul/kurum kodu kullanıcı adı ve şifresi ile; 
• Onay İşlemleri için İlçe Büro Yöneticileri ve İl İSGB 

Koordinatörleri kendilerine tanımlanmış kullanıcı adı ve şifresi ile;  
• İl Milli Eğitim Müdürlüğü Destek Hizmetleri Şube yetkilisi 

ISGODxx kullanıcı adı ve şifresi ile;  
• İl Milli Eğitim Müdürlüğü İnşaat ve Emlak Şube yetkilisi 

kendisine tanımlanan kullanıcı adı ve şifresi ile MEBBİS 
sistemine giriş yapacaklardır. 
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İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Okul/kurum işveren/işveren vekili 
tarafından sisteme giriş yapıldıktan sonra 
Kurum Risk Tabanlı Ödenek Giriş 
Ekranı’nda termin süresi, risk skoru (15 ve 
üstü) ile risk sorumlu kişileri güncel olan 
riskler listelenecektir. Burada Tahmini 
Bütçe alanına virgül ve nokta olmadan 
talep edilecek ödenek miktarı (örn: 12500) 
girilerek doğru Ödenek Kalemi seçildikten 
sonra Güncelle seçeneği işaretlenerek 
KAYDET işlemi yapılmalıdır. 

Okul/Kurum Risk Tabanlı Ödenek Giriş Ekranı 
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Okul/Kurum Risk Tabanlı Ödenek Giriş Ekranı 
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İlçe İSG Büro yöneticisi tarafından 
okul/kurumlarca kaydedilen ödenek talepleri; 
İl/İlçe Risk Tabanlı Ödenek Onaylama 
Ekranı’ndan 2018/7 sayılı Genelgede belirtilen 
hususlar doğrultusunda ilk onay/red işlemi 
yapılacaktır. 

İlçe İSG Büro Yetkilisi Onay/Red Ekranı 
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İl İSGB koordinatörü tarafından İlçe İSG Büro 
yöneticisince onaylanan ödenek talepleri; 
İl/İlçe Risk Tabanlı Ödenek Onaylama 
Ekranı’ndan 2018/7 sayılı Genelgede belirtilen 
hususlar doğrultusunda ikinci onay/red işlemi 
yapılacaktır. 

İl İSGB Koordinatörü Onay/Red Ekranı 
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Okul/Kurumlara Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi 
Onay/Red Süreci 

 
 

Okul/Kurum İşvereni 

SİSTEME KAYIT 

MEB İlgili Genel Müdürlük 
Yetkilisi 

2. ONAY 

RED 

RED 

İlçe İSG Büro 
Yöneticisi 

İl İSGB Koordinatörü 
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Temel Eğitim Genel Müdürlüğüne Bağlı Okulları İle Okul/Kurumların Gayrimenkul 
Büyük Onarım Giderlerine Ait Risk Tabanlı Mali Kaynak Talebi Onay/Red Süreci 

 
 

Okul/Kurum İşvereni İlçe İSG Büro 
Yöneticisi 

SİSTEME KAYIT 

İl İSGB Koordinatörü 

2. ONAY 

RED 

RED 

İl MEM Destek 
Hizmetleri/İnşaat ve 
Emlak Şube yetkilisi  
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SORU/CEVAP BÖLÜMÜ 
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